Procedura egzekwowania obowiązku szkolnego w Zespole Szkół w Staninie
1. Wychowawcy klas systematycznie analizuj frekwencję uczniów – jeżeli u ucznia pojawiają się godziny nieusprawiedliwione wychowawca stara się ustalić przyczyny absencji oraz na bieżąco informuje o nieobecnościach rodziców/opiekunów prawnych.

2. Jeżeli uczeń ma powyżej 30 godzin nieusprawiedliwionych wychowawca informuje rodziców/opiekunów prawnych o konsekwencjach wynikających z nie realizowania obowiązku szkolnego oraz otrzymuje od rodziców/opiekunów prawnych pisemne potwierdzenie przekazania powyższej informacji (załącznik nr 1) . Potwierdzenia zapoznania rodziców/opiekunów prawnych z procedurą egzekwowania obowiązku szkolnego wychowawcy przechowują w teczce dotyczącej dokumentacji klasy.

3. Jeżeli uczeń ma co najmniej 50% godzin nieusprawiedliwionych w miesiącu wychowawca zgłasza ten fakt pedagogowi szkolnemu, dostarcza kserokopie dokumentu potwierdzającego zapoznanie rodziców/opiekunów prawnych z procedurą egzekwowania obowiązku szkolnego (załącznik nr 1) oraz informacji o dotychczas podejmowanych działaniach (załącznik nr 2) – szkoła wysyła do rodziców/opiekunów prawnych - upomnienie dyrektora szkoły/polecony za

potwierdzeniem odbioru (załącznik nr 3).

4. Jeżeli w ciągu 7 dni od dnia dostarczenia upomnienia uczeń nadal ma godziny nieusprawiedliwione (liczba godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych wzrosła o 10 
i więcej) szkoła wysyła do Wydziału Oświaty Urzędu Gminy w Staninie wniosek 
o wszczęcie egzekucji administracyjnej (załącznik nr 4) wraz z tytułem wykonawczym oraz potwierdzeniem odbioru upomnienia.

5. Jeżeli powyższe działania nie skutkują systematycznym uczęszczaniem na zajęcia lekcyjne szkoła występuje o podjęcie działań przez Sąd Rejonowy.

6. Uruchamianie procedury obowiązuje po analizie frekwencji w każdym miesiącu bieżącego roku szkolnego.

Sytuacje szczególne:

1. Jeżeli szkoła nie otrzyma potwierdzenia odbioru upomnienia szkoła wysyła do rodziców/opiekunów prawnych zawiadomienie o złożeniu pisma/zastępcze doręczenie/ (załącznik nr 5).

2. Jeżeli uczeń ma 50 i powyżej godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych w semestrze wychowawca zgłasza ten fakt pedagogowi szkolnemu (wraz z kserokopią potwierdzającą zapoznanie rodziców/opiekunów prawnych z procedurą egzekwowania obowiązku szkolnego oraz informacją o dotychczas podejmowanych działaniach) – szkoła informuje o nie realizowaniu obowiązku szkolnego Policję.

3. Jeżeli uczeń nie realizuje obowiązku szkolnego, szkoła nie ma kontaktu 
z rodzicami/opiekunami prawnymi – szkoła o powyższym fakcie informuje Policję.

4. Szkoła może odstąpić od wdrażania procedury egzekucji w administracji oraz informowania o nie realizowaniu obowiązku szkolnego Policji w sytuacji występowania 
u ucznia problemów natury psychologiczno – emocjonalnej a rodzic/opiekun prawny udokumentuje podejmowanie działań zapewniających objęcie dziecka pomocą specjalistyczną, zmierzającą do realizowania obowiązku szkolnego w formie dostosowanej do potrzeb ucznia.

5. Procedura egzekucji w administracji obowiązku szkolnego może być uruchamiana, gdy uczeń ma co najmniej 50% nieobecności nieusprawiedliwionych w semestrze.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z późn. zm.).

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r., Nr 229 poz. 1954 z późn. zm.).

3. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 27 listopada 2001 r., w sprawie wysokości kosztów upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowiązanego przed wszczęciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz. 1543).

Załącznik nr 1

Stanin, dnia …………………..

Dotyczy ucznia:

……………………………………………..

(nazwisko i imię)

Klasa: ………....

Potwierdzenie rodzica/opiekuna prawnego

Zostałam/zostałem zapoznana/zapoznany z procedurą egzekwowania obowiązku szkolnego obowiązującą w Publicznym Gimnazjum w Staninie.

 Jeżeli uczeń ma co najmniej 50% nieobecności nieusprawiedliwionych w miesiącu szkoła wysyła do rodziców/opiekunów prawnych upomnienie dyrektora szkoły.

 Jeżeli w ciągu 7 dni od dnia dostarczenia upomnienia uczeń nadal ma godziny nieusprawiedliwione (liczba godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych wzrosła o 10 
i więcej) szkoła wysyła do Wydziału Oświaty Urzędu Gminy w Staninie wniosek o wszczęcie egzekucji administracyjnej.

 Jeżeli uczeń ma 50 i powyżej godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych w semestrze – szkoła informuje o niezrealizowaniu obowiązku szkolnego Policję.

 Jeżeli powyższe działania nie skutkują systematycznym uczęszczaniem na zajęcia lekcyjne szkoła występuje o podjęcie działań przez Sąd Rejonowy.

 Uruchamianie procedury obowiązuje po analizie frekwencji w każdym miesiącu bieżącego roku szkolnego.

 Procedura egzekucji w administracji obowiązku szkolnego może być uruchamiana gdy uczeń ma co najmniej 50% nieobecności nieusprawiedliwionych w semestrze.

……………………………………... …………………………................

(podpis rodzica/opiekuna prawnego) (podpis wychowawcy)
Załącznik nr 2

Działania wychowawcy

Data - Podejmowane działania

Załącznik nr 3

………………………

Pieczątka Szkoły                                                                Stanin, dnia ………………………...

L. dz. ...........................

Pan/Pani

.............................................................

zam. ....................................................

……………………………………….

UPOMNIENIE

Dyrektor ………………………………….………………. w ……………….…., jako organ powołany do kontroli spełniania obowiązku szkolnego wzywa zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji* do wykonania obowiązku zapewnienia dziecku.....................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………,

regularnego uczęszczania na zajęcia szkolne.

Powyższy obowiązek bezpośrednio wynikający z przepisów prawa tj. art. 18 § 1, pkt 2 i 4, oraz art. 18 § 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty**, należy wykonać 
w terminie ....................................... dni liczonym od dnia doręczenia niniejszego upomnienia; z zagrożeniem skierowania sprawy na drogę postępowania egzekucyjnego.

Ponadto obciążam Pana/Panią kosztami upomnienia w wysokości .............. zł,

(słownie:) .......................................................................................................................

należność powyższą należy wpłacić na konto Szkoły, nr konta:

................................................................................................................................ .***

W przypadku nie uiszczenia wymienionych kosztów z dniem doręczenia niniejszego upomnienia, podlegają one ściągnięciu na drodze postępowania egzekucyjnego.

….……………………………..

Pieczątka i podpis

dyrektora szkoły

Podstawa prawna:

* art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r., Nr 229 poz. 1954 z późn. zm.)

** art. 18 § 1 pkt. 2 i 4 oraz § 2 ustawy z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z późn. zm.)

*** § 1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 27 listopada 2001 r., w sprawie wysokości kosztów upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowiązanego przed wszczęciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz. 1543).

Uwagi:

1. wpisać imię i nazwisko dziecka (ucznia), datę i miejsce urodzenia oraz adres zamieszkania.

2. upomnienie sporządza się i wysyła w 2 egzemplarzach, z których jeden przeznaczony jest dla zobowiązanego, a drugi dla wierzyciela (polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Po zwróceniu przez pocztę potwierdzenie odbioru stanowi dowód doręczenia upomnienia.

3. koszty upomnienia wynoszą czterokrotną wartość opłaty dodatkowej pobieranej przez państwowe przedsiębiorstwo użyteczności publicznej „Poczta Polska za polecenie przesyłki listowej.” Obowiązek uiszczenia kosztów upomnienia przez zobowiązanego powstaje 
z chwilą doręczenia upomnienia i przypada wierzycielowi.

Załącznik nr 4
Pieczątka Szkoły                                                                 Stanin, dnia.......................................

L. dz. ....................................

Kierownik

……………………………………

……………………………………

……………………………………

Wniosek

o wszczęcie egzekucji administracyjnej

Na podstawie art. 26 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym 
w administracji/tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 229 poz.1954 z późn. zm./, art. 5 § 1 i art. 20 § 1 pkt. 2 ww. ustawy, w związku z art. 20 § 1 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty/tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. nr 256 poz. 2572 z późn. zm./
Dyrektor ……………………………….…………. w …..……….., w oparciu o wystawiony przez siebie tytuł wykonawczy – wnosi o:

1. wszczęcie egzekucji administracyjnej obowiązku o charakterze niepieniężnym wobec Pani/Pana ........................................................................... zam. ................................................. w ..................................... jako zobowiązanego, który uchyla się od wykonania obowiązku zapewnienia dziecku ............................................................................................... regularnego uczęszczania na zajęcia szkolne w ……………………………………. w ……….……….

2. zastosowanie grzywny w celu przymuszenia, jako środka egzekucji administracyjnej obowiązków o charakterze niepieniężnym – z uwagi na charakter czynności objętej zakresem obowiązku, którego nie może spełnić inna osoba w zamian za zobowiązanego.

……………………………………….

Pieczątka i podpis

dyrektora szkoły

W załączeniu:

1. tytuł wykonawczy

2. dowód doręczenia upomnienia
Załącznik nr 5

Pieczątka Szkoły 





Stanin, dnia ..................................

L. dz. ....................................

Pani/Pan

..........................................................

..........................................................

..........................................................

ZAWIADOMIENIE

o złożeniu pisma

/zastępcze doręczenie/

Pismo dyrektora ...................................................... w ..............................,

nr .................................................................................. z dnia ......................................,

adresowane do Pani/Pana/ ............................................................................................................

zam. .................................................................................. w ......................................................,

z powodu niemożności doręczenia adresatowi zostało złożone na okres 7 dni od dnia ................................. w Urzędzie Pocztowym ............................................................................ w ........................................

W razie nieodebrania pisma w tym terminie przez Panią/Pana będzie ono uważane za doręczone z upływem ostatniego dnia tego okresu, tj. z dniem ............................... .

Podstawa prawna art. 44 kodeksu postępowania administracyjnego.

………………………………………...

Pieczątka i podpis

dyrektora szkoły

UWAGA:

1. oryginał zawiadomienia zostawia się w drzwiach adresata

2. kopia wraz z upomnieniem w Urzędzie Pocztowym
