PROCEDURA ORGANIZACJI POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Podstawa prawna:

1.
2.

Ustawa Prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. 2023, poz. 900 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach (Dz.U. 2023, poz. 1798).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2019. poz. 1664).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1309).

Cel procedury:

Procedura zostata opracowana w celu:

—

[98)

1.

doprecyzowania zakresu zadan nauczycieli 1 specjalistow zwigzanych z
organizowaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

usprawnienia wspolpracy pomigdzy nauczycielami, wychowawcami i specjalistami,
ujednolicenia sposobu wspotdziatania nauczycieli, rodzicéw 1 specjalistow.

§1. Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Pomoc psychologiczno-pedagogiczng w szkole organizuje dyrektor szkoly.
Pomocy udzielaja:

wychowawcy,

nauczyciele,

pedagodzy i specjalisci, w tym pedagog specjalny,
inni specjalisci zatrudnieni w szkole.

Pomoc jest dobrowolna i bezptatna.

Pomoc udzielana jest uczniowi w formie:

zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia,

zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych,

zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych,

zaje¢ logopedycznych,

zajec terapeutycznych,

warsztatow 1 porad.
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§2. Zakres odpowiedzialnosci uczestnikow pomocy

Uczen — ma prawo do uczestnictwa w zajeciach wspomagajacych jego rozwoj.



2. Wychowawca — odpowiada za wlasciwe prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji.

Nauczyciele — dostosowuja metody pracy do potrzeb ucznia.

Pedagog szkolny i pedagog specjalny — wspierajg nauczycieli, rodzicow 1 uczniéw.
5. Rodzice — wyrazaja zgode na udzial dziecka w zajeciach.

W

§3. Przeplyw dokumentacji

1. Opinie oraz orzeczenia dotyczace ucznia przyjmuje sekretariat szkoly, ktory
rejestruje wptyw dokumentu.
2. Sekretariat przekazuje kopi¢ dokumentu pedagogowi szkolnemu do archiwizacji.
3. Wychowawca klasy otrzymuje kopi¢ opinii lub orzeczenia bez danych osobowych,
oznaczong kodem ucznia.
4. Na podstawie opinii wychowawca sporzadza dokument zawierajacy:
o mocne strony ucznia,
o trudnosci,
o wskazowki do pracy.
5. Dokument udostepniany jest nauczycielom pracujgcym z uczniem w celu
przygotowania dostosowania form i metod pracy.
6. Dokument przechowywany jest w teczce wychowawcy klasy i podlega aktualizacji.

§4. Organizacja pomocy psychologiczno- pedagogicznej dla uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego:

1. W szkole powotuje si¢ zespdt ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla
kazdego ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub
orzeczenie o niedostosowaniu spolecznym lub zagrozeniu niedostosowaniem
spolecznym. Zespot/y tworzy si¢ niezwlocznie po otrzymaniu orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego.

2. W skilad zespotu wchodza: wychowawca ucznia, nauczyciele i specjalici pracujacy
Z uczniem.

3. Pracg zespotu koordynuje wychowawca.

4. Zadaniem powolanego zespotu jest wspolpraca z rodzicami, ze specjalistami oraz
w zalezno$ci od potrzeb, z poradniami psychologiczno- pedagogicznymi, w tym
poradniami specjalistycznymi, lub innymi osobami, ktérych wiedza i umiejg¢tnosci
beda pomocne w zaplanowaniu pomocy dla dziecka.

Cztonkowie zespotu wykonuja nastgpujace zadania:

e dokonujg wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia, korzystajac
rowniez z informacji uzyskanych od rodzicow,



e opracowujg indywidualny program edukacyjno- terapeutyczny (IPET) — do 30 dni od
daty wpltywu orzeczenia do sekretariatu szkoly - uwzgledniajacy zalecenia poradni
psychologiczno- pedagogicznej oraz poszczegdlne formy i okres udzielania pomocy
psychologiczno- pedagogicznej,

e realizujg indywidualny program edukacyjno- terapeutyczny(IPET), w ramach zaj¢c
obowigzkowych oraz dodatkowych, ktore ustala dyrektor,

e dokonujg oceny postgpoéw dziecka oraz ustalajg wnioski dotyczace dalszej pracy
z dzieckiem.

5. Wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniowi pomocy psychologiczno —
pedagogicznej ustala dyrektor.

6. Rodzice ucznia majg prawo uczestniczy¢ w spotkaniach Zespotu, a takze
w opracowaniu i modyfikacji programu oraz dokonywaniu wielospecjalistycznej
oceny. Wychowawca zawiadamia pisemnie rodzicow o terminie kazdego spotkania
zespolu i mozliwosci uczestniczenia w tym spotkaniu.

7. Rodzice otrzymuja kopie IPET i WOPFU, tym samym zostaja poinformowani
o ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy psychologiczo —
pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktorych poszczegdlne formy beda
realizowane.

8. Nauczyciele pracujacy z uczniem, dla ktoérego zostat opracowany Indywidualny
Program Edukacyjno — Terapeutyczny majg obowigzek zna¢ jego tre$¢ oraz stosowac
si¢ do zawartych w nim zalecen.

§5. Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow
posiadajacych opini¢ opracowang przez poradni¢ psychologiczno —
pedagogiczng
1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, w przypadku posiadania przez ucznia/dziecko opinii

wydanej przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng lub specjalistyczng jest udzielana bez
sktadania wniosku.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
1 nieodplatne.

3. Jezeli rodzic ucznia/dziecka nie wyraza zgody na organizowanie przez Szkol¢ pomocy
psychologiczno — pedagogicznej, sktada pisemny wniosek w tej sprawie.

4. Osoba koordynujaca udzielanie dalszej pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla
Ww/w ucznia jest wychowawca.

5. Wychowawca razem ze specjalistami zatrudnionymi w szkole 1 wszystkimi nauczycielami
uczacymi ucznia/dziecko niezwlocznie, dokonuje wstepnej oceny poziomu funkcjonowania

ucznia/dziecka oraz ustala formy udzielania pomocy, okres jej udzielania oraz wymiar godzin.

6. Wychowawca, w formie pisemnej informuje rodzica o zaplanowanych formach pomocy.



7. Nauczyciele i specjali§ci prowadzacy dodatkowe zajecia w ramach pomocy psychologiczno
- pedagogicznej zobowigzani sg przynajmniej dwukrotnie w ciggu roku szkolnego ztozy¢
wychowawcy informacje na temat efektywnos$ci udzielanej przez nich pomocy
psychologiczno - pedagogicznej i frekwencji ucznia na zajeciach.

8.Wychowawca oddzialu odpowiada za wiasciwe prowadzenie 1 przechowywanie
dokumentacji ucznia/dziecka.

9. Osoba odpowiedzialng za efekty udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej sa
osoby udzielajace pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

10. Pedagog w oparciu o ewidencje prowadzone przez wychowawcow prowadzi ewidencje
wszystkich uczniow w szkole, ktorym udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna.

§6. Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow nie
posiadajacych opinii lub orzeczenia opracowanych przez poradni¢
psychologiczno — pedagogiczng

1.Nauczyciele pracujacy z grupa uczniow prowadza wnikliwa obserwacje pedagogiczna,
ktéra polega na obserwacji zachowan, obserwacji relacji poszczegodlnych uczniéw z innymi
ludzmi, analizujg postepy w rozwoju zwigzane z edukacja i rozwojem spotecznym, analizuja
wytwory ucznia. Na podstawie wynikdw obserwacji nauczyciele wstepnie definiujg
trudnos$ci/zdolnosci lub zaburzenia.

2. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
oraz mozliwos$ci psychofizyczne wymaga objecia pomoca psychologiczno — pedagogiczng
odpowiednio nauczyciel lub specjalista niezwlocznie udziela tej pomocy w biezacej pracy
z uczniem oraz powiadamia o tym fakcie wychowawce .

3.Wychowawca dostarcza informacje do dyrektora szkoty o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno — pedagogiczng, przedstawia sposoby i1 formy pomocy psychologiczno —
pedagogiczne;.

4. Wychowawca klasy informuje rodzicow o potrzebie objecia pomoca psychologiczno—
pedagogiczng ich ucznia. Informacja jest przekazywana w trakcie indywidualnej rozmowy
z rodzicem.

5 O ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno—
pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktorych poszczegdlne formy beda realizowane
niezwlocznie zawiadamia si¢ rodzica w formie pisemnej, przyjecie do wiadomosci potwierdza
rodzic wlasnorgcznym podpisem.

6.Wychowawca wspoélpracuje z rodzicami ucznia, pedagogiem Ilub w razie potrzeby
ze specjalistami zatrudnionymi w szkole (logopeda, pedagog, psycholog).

7.Nauczyciele, wychowawcy i specjali§ci udzielajacy pomocy psychologiczno- pedagogicznej
uczniowi oceniajg efektywno$¢ udzielonej pomocy i formuluja wnioski dotyczace dalszych
dziatah majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia.



8.W przypadku, gdy z wnioskow wynika, ze mimo udzielanej uczniowi pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w szkole nie nastepuje poprawa funkcjonowania ucznia,
wychowawca, za zgoda rodzicow ucznia wystepuje do publicznej poradni z wnioskiem o
przeprowadzenie diagnozy 1 wskazanie sposobu rozwigzania problemu ucznia.

9.Rodzic ma prawo do odmowy $wiadczenia pomocy psychologiczno-pedagogicznej
swojemu dziecku.

10. Wychowawca klasy prowadzi niezbedng dokumentacj¢ zwigzang z organizacja pomocy
psychologiczno — pedagogicznej uczniom swojej klasy. Dokumentacja przechowywana jest
teczce wychowawcy.

§7. Dokumentowanie dzialan

1. Dokumentacja obejmuje:

o dzienniki zajg¢,

o teczki wychowawcy,

o indywidualne programy edukacyjno-terapeutyczne (IPET).
2. Dokumentacja moze by¢ prowadzona w formie elektroniczne;.

3. Wykaz wszystkich uczniow objetych pomocag psychologiczno — pedagogiczng,
znajduje si¢ w dokumentacji pedagoga szkolnego.
§8. Postanowienia koncowe
1. Procedura podlega okresowej weryfikacji.
2. Zarealizacje procedury odpowiada dyrektor szkoty.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.



